
北京中医药大学科研服务平台院级管理人员权限变更申请

填写须知

1.院级管理员（科研主管领导、科研秘书）权限一经授权原则上不可随意调整。

2.因工作岗位变动，院级管理员（科研主管领导、科研秘书）权限必须调整的，学院/医院需提交正式的《北京中医药大学科研服务平台院级管理人员权限变更申请》（以下简称“变更申请”，见附件），方可变更。
3.科研主管领导权限变更需提交院长审核签字的《变更申请》，科研秘书权限变更需提交科研主管领导审核签字的《变更申请》。
4.为保证科技信息安全，各单位应妥善保存权限变更前后相应院级管理员工作交接的有关文件、数据和资料。权限变更时管理工作的重要环节，科技处不接受个人提出的申请或者非正式的请求。
5.《北京中医药大学科研服务平台院级管理人员权限变更申请》表中需要签字的地方，要求相应人员亲笔签字。
附：《北京中医药大学科研服务平台院级管理人员权限变更申请》
北京中医药大学科研服务平台院级管理人员权限变更申请

	基本信息
	单位名称
	
	联系电话
	

	
	拟申请变更
权限的岗位

	□科研主管领导（科研副院长）

	
	
	□科研秘书

	
	
	□附属医院科研处人员（医院科技）

	原岗位负责人
	姓名
	
	工号
	

	
	职务或职称
	
	联系电话
（手机）
	

	变更后岗位负责人
	姓名
	
	工号
	

	
	职务或职称
	
	联系电话
（手机）
	

	备注：（请填写变更理由）


	原岗位负责人签字：                     变更后岗位负责人签字：

日  期：    年   月   日                        日  期：    年   月   日
             单位负责人签字：                       公章

                                  年     月     日


	


